Oggetto: assegnazione mansioni superiori in sostituzione lavoratore assente
Come a Lei noto il sig . ................... si assenterà/è assente dal servizio dal .............. al .............. per ............. (indicare i motivi dell’assenza).

Poichè tale assenza comporta la conservazione del posto di lavoro, La invitiamo ad assumere temporaneamente la mansione di ................., in sostituzione del predetto sig. ................., fino alla data del suo rientro in servizio ovvero fino al termine del periodo di conservazione del posto di lavoro.

Per l’intero periodo di sostituzione Le verrà riconosciuto, ai sensi dell’art. 2103 cod. civ., il trattamento economico corrispondente all’attività svolta che sarà determinato nella misura prevista dal vigente contratto collettivo di lavoro.

Voglia restituirci, sottoscritta per accettazione, l’unita copia della presente lettera.

Luogo e data ……………………..
Firma del datore di lavoro 
